
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

     

PT. INDOPUTRA UTAMATEX   No :   

BANDUNG  Tgl :   

PERMINTAAN PEMBELIAN 

       

Harap dibelikan barang - barang tersebut dibawah ini :       

          

No. Nama Barang Banyak Satuan Keterangan 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

UNIT/SEKSI/BAGIAN 

……………………………………. 

TGL 

PEMAKAIAN……………………………………………… 

     

                    Disetujui, Diketahui,  Dibuat oleh, 

     

     

     

            ( MANAJER DIVISI ) 

( KEPALA 

PABRIK )  (                            )                               



 

 

 

PT. INDOPUTRA UTAMATEX       No :   

BANDUNG      Tgl :   

BUKTI PENERIMAAN BARANG 

           

Supplier :         No. Kendaraan :   

No. Uraian Barang Keterangan Jml Sat Harga Jumlah Rp 

                  

                 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

        Kurs :         

D/K Kode Rupiah     Jumlah ……..……..   

      Diterima,  Diperiksa, 

        

      

        

      

        

      

        

(                         )   (                          ) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

      

SURAT JALAN NO. 

Bandung, ………………………… 

       Yth. : …………………………….. 

       ……………………………………. 

Dengan kendaraan …………………. No………………………   ……………………………………. 

kali kirimkan barang-barang tersebut dibawah ini,       

Harap diterima dengan 

baik.         

                  

BANYAKNYA URAIAN BARANG KETERANGAN 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

         

   

      Diketahui,                                       Dikirim,   

Tanda tangan yang 

menerima, 

   

      

   

      

   

      

   

      

   

      

   

(                         )                        (                              )    (                                     ) 

 

 

 

 

 

 

 



 

PT. INDOPUTRA UTAMATEX               

BANDUNG         

KARTU HUTANG PIUTANG 

 Nama  : …………………………………………………………….      

Alamat : …………………………………………………………….  No. a/c ………………   

                    

Tgl. No. Keterangan   Debit   Kredit   Saldo   

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PT. INDOPUTRA UTAMATEX           

BANDUNG       

PURCHASE ORDER 

              

Supplier :     No PO : 

ATTN     :     Tgl : 

       BPP : 

              

No Barang Unit Jumlah Harga/Unit Total Keterangan 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

     Disc    

     PPN    

     TOTAL    

         

    

SYARAT 

KIRIM     

    DIKIRIM KE     

      

TANGGAL 

KIRIM       

       

 Dibuat oleh, Disetujui oleh,    

       

       

       

 (                                ) (                               )    

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PT. INDOPUTRA UTAMATEX         

BANDUNG       

        

BUKTI PENGEMBALIAN BARANG      

No :………………… Diterima dari,   

     

Nama    

: …………………………… 

Faktur Penjualan No./ Tgl. ……………………  

Alamat  

: …………………………… 

Surat Jalan No./ Tgl. ………………………….   …………………………… 

         

No. Jenis Kode dan Kwantitas Jumlah Kerusakan Keterangan 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

  Total :            

     

………………..19…. 

Diterima 

oleh, 

Disetujui : 

Diserahkan oleh : 

 

  

 

    

       

(                  )                    (                            ) (                        )  

 

 

 

 

 

 

 



 

MEMO INTERNAL Tanggal Nomor 

            

      

Kepada 

       PENTING 

Dari 

      

Sebagai Informasi & 

Perhatian 

Tembusan 

       Mohon ditindak - lanjuti 

Topik 

      

Mohon Persetejuan / 

Komentar 

     Sebagai Tanda Terima 

      

            

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

    Dibuat       Diterima oleh, 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

oleh, 

        

        

        

        

  (            )                    (                            ) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PT. INDOPUTRA UTAMATEX 

        

BANDUNG 

       

KARTU STOCK SPAREPART 

Nama Barang :        

Kode             :                                                                   No : 

………………………… 

Tgl. Stock Masuk Keluar Stock Nama Bagian Paraf Keterangan 

  Awal     Akhir         

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  


