
L.A-1 
 

ALUR PENGAJUAN BEASISWA ANAK PEGAWAI TETAP UKM

Anak pegawai sudah diterima 
sebagai mahasiswa UKM

Pegawai ybs mengisi form pengajuan disertai 
kelengkapan :
- SK pengangkatan pegawai tetap
- Bukti penerimaan anak pegawai sbg mhs baru
- Form yang telah diisi dan ditandatangani lengkap

Pengecekan masa kerja 
pegawai tetap ybs

Masa kerja 
sesuai

Penetapan % beasiswa 
berdasarkan SK Universitas

Penyesuaian masa 
kerja pegawai

Universitas menerbitkan SK Beasiswa untuk 
anak pegawai ybs

Ya

Tidak 

Pegawai melakukan pembayaran 
daftar ulang sesuai SK Beasiswa

(Biro SDM)

(Rektorat) 
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Biaya kuliah UKM 
saat ini

ALUR PENENTUAN BIAYA KULIAH

Biaya kuliah 
Perguruan Tinggi 

Pesaing

Usulan biaya kuliah 
tahun yad

Disetujui 
Rektorat? 

Meminta masukan mengenai 
usulan biaya kuliah dari Dekan 

Pengajuan usulan 
biaya kuliah ke 

Rektorat

Penyusunan usulan final biaya 
kuliah tahun yad

Disetujui 
YPTKM?

YPTKM mengeluarkan SK 
Biaya kuliah

Jumlah cicilan yang 
diajukan oleh 

mahasiswa baru

Ya

Tidak

Ya

Tidak
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Program Studi menyerahkan berkas nilai OMR 
yang telah diisi oleh dosen pengajar ke 

petugas BAA

Petugas BAA melakukan scan berkas per 
mata kuliah, per kelas, per lembar

Petugas BAA mencocokkan hasil scan 
dengan berkas nilai OMR

Petugas BAA mengolah nilai akhir mahasiswa 
berdsrkan bobot yang ditetapkan.

SAT akan menampilkan data nilai 
akhir mahasiswa dalam metode PAN/

PAP/MODIFIKASI

Fak sudah 
menentukan 

metode perhit
NA?

SAT akan menampilkan data nilai 
akhir mahasiswa sesuai metode yang 

ditetapkan Fak/Jur/Progdi

Fak/Jur/Progdi memilih salah satu dari 
ketiga metode perhitungan Nilai Akhir

Proses penyimpanan Nilai Akhir 
mahasiswa sesuai metode yang 

dipilih Fak/Jur/Progdi

Pencetakan Nilai Akhir mahasiswa 
sesuai metode yang dipilih 

Fak/Jur/Progdi

Tidak

Ya

Alur Pengolahan Nilai dengan SAT
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Fak/Jur/Progdi memplotting jadwal 
mengajar/ujian & ruang kelasnya

Fak/Jur/Progdi melaporkan hasil 
penjadwalan ke Bag. Ruangan BAA

Pembagian kuota ruang kuliah untuk  
Fak/Jur/Progdi

Ruang kelas 
mencukupi?

Bag. Ruangan mencatat 
penggunaan ruang kelas

Bag. Ruangan mengalokasikan 
perkuliahan/ujian pada ruang 

kelas yang belum terpakai

Laporan 
penggunaan ruang 

kelas sudah 
lengkap?

Bag. Ruang menunggu 
hingga laporan lengkap 

ALUR ALOKASI RUANG KULIAH/UJIAN

Tidak

Ya
Ya

Belum

(Fak/Jur/Progdi)

(Fak/Jur/Progdi)

(Fak/Jur/Progdi)

(Fak/Jur/Progdi)
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Pengumpulan data lulusan 
dari Fak / Jur / Progdi

Pembuatan SK Kelulusan
Pembuatan SK Predikat Kelulusan

Pembuatan Ijazah
Penyusunan buku wisuda

Pendaftaran wisuda 
Mahasiswa melakukan :
- Pembayaran wisuda
- Penyerahan persyaratan wisuda

Petugas BAA melakukan :
- Cek data kelulusan (nama, judul TA, dll)
- Print tanda terdaftar wisuda

Mhs menandatangani dan mengambil ijazah
Mengukur dan mengambil toga

Gladi resik wisuda
Mhs mengambil undangan wisudawan

Pelaksanaan wisuda

(Fak/Jur/Progdi)

(BAKU)

(BAU)

ALUR PENGAJUAN WISUDA
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Mhs mengisi Form Pengajuan KTM yang 
disediakan di BAA-GAP lt 1

PENGAJUAN KARTU TANDA MAHASISWA (KTM)
KARENA RUSAK, HILANG, KADALUARSA, PINDAHAN

Bag. Ruangan di BAA-GAP lt 1 memeriksa 
kelengkapan persyaratan pengajuan 

sesuai alasan pengajuan 

Alasan : hilang

Persyaratan : 
Surat Kehilangan 
dari Kepolisian

Persyaratan : 
KTM lama

Bag. BSM-GAP lt 1 mencetak struk 
pembayaran pengajuan KTM

Mhs melakukan pembayaran ke 
BAKU-GAP lt 5

Alasan : rusak/
kadaluarsa

Alasan : 
pindahan

Persyaratan : 
Bukti pembayaran 

sebagai 
mahasiswa baru

Mhs diambil sidik jarinya di Bagian KTM 
(BAU-GAP lt 5)  dgn membawa bukti 

pembayaran

Bagian KTM membuat  
KTM baru

Mhs mengambil KTM baru sesuai tanggal 
dijanjikan (1 mg kemudian) di BAU-GAP lt 5 

dengan membawa bukti pembayaran

Ya

Tidak

Ya

Tidak

Ya

 


