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ALUR PENGAJUAN BEASISWA ANAK PEGAWAI TETAP UKM

Anak pegawai sudah diterima
sebagai mahasiswa UKM

4
Pegawai ybs mengisi form pengajuan disertai
kelengkapan :

- SK pengangkatan pegawai tetap

- Bukti penerimaan anak pegawai sbhg mhs baru

- Form yang telah diisi dan ditandatangani lengkap

4

Pengecekan masa kerja (Biro SDM)
pegawai tetap ybs

!

Penyesuaian masa
kerja pegawai

Masa kerja
sesuai

Penetapan % beasiswa
berdasarkan SK Universitas |

4

Universitas menerbitkan SK Beasiswa untuk
) (Rektorat)
anak pegawai ybs

4

Pegawai melakukan pembayaran
daftar ulang sesuai SK Beasiswa
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ALUR BEASISWA MAHASISWA BIASA

Mahasiswa menyerahkan form permohonan
beasiswa yang dittd Fak, Jur/Progdi dan

persyaratannya : .
- Surat keterangan tidak mampu dari RT/RW (Fak/Jur/Progdiybs)

- Rekomendasi dari rohaniwan
- Transkrip

‘ Interview mahasiswa ‘

v

‘ Interview rohaniwan pemberi rekomendasi ‘

v

Permohonan dpt Pemberitahuan (Rektorat)
diproses Ibh lanjut? penolakan via surat
Ya
‘ Penentuan % beasiswa berdasarkan IPK ‘
‘ Permohonan dilanjutkan ke Ka. BAKU ‘ (BAKU)
Permohonan dpt Pemberitahuan
diproses Ibh lanjut? penolakan via surat (Rektorat)
Ya
Permohonan dilanjutkan ke PR Il (PR 1D
Permohonan dpt Pemberitahuan
diproses Ibh lanjut? penolakan via surat (Rektorat)

Ya

- Penerbitan SK beasiswa
- Pemberitahuan persetujuan via surat

v

Mhs melakukan pembayaran sesuai
beasiswa yang diberikan

(Rektorat)
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ALUR PENENTUAN BIAYA KULIAH

Jumlah cicilan yang
diajukan oleh
mahasiswa baru

Biaya kuliah UKM
saat ini

Biaya kuliah
Perguruan Tinggi
Pesaing

A

Usulan biaya kuliah
tahun yad

i

Pengajuan usulan L
biaya kuliah ke
Rektorat

I

Disetujui
Rektorat?

Meminta masukan mengenai
usulan biaya kuliah dari Dekan

;

Penyusunan usulan final biaya
kuliah tahun yad

;

Disetujui
YPTKM?

Ya

v

YPTKM mengeluarkan SK
Biaya kuliah

Tidak

Tidak
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ALUR PENGOLAHAN NILAI DENGAN PROGRAM SISTEM AKADEMIK TERPADU (SAT)

Form Input Nilai
FAKULTAS / JURUSAN / (OMR) BIRO ADMINISTRASI | Proses Software SAT
PROG STUDI o AKADEMIK - " (Sistem Akademik Terpadu)
A
Akses
Akses
MAHASISWA
Program Studi menyerahkan form input nilai (OMR) yang .
telah diisi oleh dosen pengajar ke petugas BAA (Fakiur/Progdi)
Staff BAA memeriksa kelengkapan dan cara pengisian
form input nilai
Staff BAA melakukan scan berkas per mata
kuliah, per kelas, per lembar
Staff BAA mencocokkan hasil scan dgn form input nilai
Staff BAA mengolah nilai akhir mahasiswa (Software SAT)
berdsrkan bobot yang ditetapkan.
Fak sudah
] menentukan Sudah
(Fak/Jur/Progdi) metode perhit
NA?
Belum
A 4 Y
(Software SAT) SAT akan menampilkan data nilai akhir SAT akan menampilkan data nilai
mahasiswa dalam metode PAN/PAP/MODIFIKASI | | akhir mahasiswa sesuai metode yang
L ditetapkan Fak/Jur/Progdi
) Fak/Jur/Progdi memilih salah satu dari ketiga
(Fak/Jur/Progdi) metode perhitungan Nilai Akhir

v

Proses penyimpanan Nilai Akhir mahasiswa
sesuai metode yang dipilih Fak/Jur/Progdi

(Software SAT)

v

Pencetakan Nilai Akhir mahasiswa sesuai metode
yang dipilih Fak/Jur/Progdi

(Software SAT)




Program Studi menyerahkan berkas nilai OMR
yang telah diisi oleh dosen pengajar ke
petugas BAA

v

Petugas BAA melakukan scan berkas per
mata kuliah, per kelas, per lembar

v

Petugas BAA mencocokkan hasil scan
dengan berkas nilai OMR

v

Petugas BAA mengolah nilai akhir mahasiswa
berdsrkan bobot yang ditetapkan.

y

Fak sudah
menentukan

Ya

Alur Pengolahan Nilai dengan SAT

metode perhit
NA?

A

SAT akan menampilkan data nilai
akhir mahasiswa dalam metode PAN/
PAP/MODIFIKASI

SAT akan menampilkan data nilai
akhir mahasiswa sesuai metode yang
ditetapkan Fak/Jur/Progdi

v

Fak/Jur/Progdi memilih salah satu dari
ketiga metode perhitungan Nilai Akhir

v

Proses penyimpanan Nilai Akhir
mahasiswa sesuai metode yang
dipilih Fak/Jur/Progdi

v

Pencetakan Nilai Akhir mahasiswa
sesuai metode yang dipilih
Fak/Jur/Progdi
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ALUR PROSES SELEKSI JALUR PENERIMAAN PMDK

Tidak

Siswa mengumpulkan persyaratan penerimaan
mahasiswa baru jalur PMDK

.

Input dan proses data siswa dan nilai rapor SMA
kelas 1 dan 2

v

Seleksi peserta PMDK dalam Rapat Yudisium
(Rektorat, Ketua & Wakil Ketua PPMB)

v

Rangking 10
besar kelas?

Nilai rapor
memenuhi
syarat?

Kuota progdi
cukup?

Asal Sekolah
terwakili?

Tidak

Tidak a

Tidak

il

v

Siswa diterima sebagai mahasiswa baru jalur
PMDK pd Progdi ybs

Siswa tidak diterima sebagai mahasiswa baru
pada Progdi ybs

!

Siswa
mendaftar di
rogdi lain?

Tidak
\ 4
Siswa tidak diterima sebagai mahasiswa baru
pada jalur PMDK




ALUR PROSES SELEKSI JALUR PENERIMAAN USM

‘ Siswa mengikuti Ujian Saringan Masuk ‘

!

‘ Pemeriksaan dan pengolahan hasil USM

]

-

Selekl peserta USM dalam Rapat Yudsiim |
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(Rektorat, YPTKM, Dekan, Ketua & Wakil Ketua PPMB) ‘

ProgDi Kedokteran Urmum dan Gigi

Tidak

Tidak

Siswatidak diterima
sebagal mahasiswa
baru pd Progdi ybs

Nilai TPA
memenuhi
syarat?

Kuota Progd
cukup?

Distribust
geografis
terwakili?

Siswa diterima sebagai
mahasiswa baru Progd ybs

Progdi selain

2N
Kedktrn Umum dan FKG L

memenuhi
syarat ?

Tidak

Siswa tidak diterima
sebagal mahasiswa
baru pd Progdi ybs

Kuota Progdi
cukup?

Distribusi
geografis
terwakili?

Siswa diterima sebagai
mahasiswa baru Progd ybs

Tidak

Program Ekstensi i

Nilai Test
Khusus
memenuhi

arat -
%

Tidak

Siswa tidak diterima
sebagal mahasiswa
baru pd Progdi ybs

Distribusi Tidak

geografis
terwakii?

Siswa diterima sebagai
mahasiswa baru Progdi ybs

Siswa Ya
»< mendaftar di

“Progdilain?,

Tidak
v

Siswatidak dterima sebagal mahasiswa baru jalur USM ybs
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ALUR STATUS MAHASISWA

Mhs mengajukan cuti ‘ Kegiatan perwalian mahasiswa ‘4—
resmi ¢
¢ ‘ Daftar nama mhs yang tidak perwalian ‘

v

‘ Status mhs tanpa kabar (TK) ‘

v

Pengajuan
disetujui?

Mhs diberikan surat Mhs TK diberikan surat Tidak
persetujuan cuti resmi & cara peringatan untuk aktif kembali
aktif kembali

v

‘ Status mhs cuti resmi ‘

Penerbitan surat
DO untuk mhs ybs

v

Mhs mengajukan form aktif kembali
max 2 mg sbim perwalian

v

ermohonan
aktif kembali
disetujui ?




ALUR ALOKASI RUANG KULIAH/UJIAN

Pembagian kuota ruang kuliah untuk
Fak/Jur/Progdi

v

Fak/Jur/Progdi memplotting jadwal
mengajar/ujian & ruang kelasnya

v

Fak/Jur/Progdi melaporkan hasil
penjadwalan ke Bag. Ruangan BAA

v

Tidak
uang kelas

mencukupi?

Ya

Laporan
penggunaan ruang
kelas sudah
lengkap?

(Fak/Jur/Progdi)

(Fak/Jur/Progdi)

(Fak/Jur/Progdi)

Belum

Bag. Ruang menunggu
hingga laporan lengkap

Bag. Ruangan mengalokasikan
perkuliahan/ujian pada ruang |«
kelas yang belum terpakai

A
Bag. Ruangan mencatat

penggunaan ruang kelas
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(Fak/Jur/Progdi)
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Penerimaan Mahasiswa Baru Jalur PMDK

Pengiriman Formulir PMDK (Humas)
(Penelusuran Minat & Kemampuan)
‘ Siswa mengirimkan persyaratan ‘
‘ Proses Seleksi ‘ (Bag.Pengolahan Sist.Inf/BPSI, Rektorat)

v

Pengumuman siswa yang diterima jalur
PMDK via pos atau fax, sms dan internet. (BPSI, Web)

}

Peserta disarankan untuk
mengikuti USM

Diterima sbg
mhs baru?

Pendaftaran ulang tahap 1 :

- Pembayaran
- Penyerahan bukti pembayaran dan persyaratan (BAKU)
(dapat dilakukan langsung atau pengiriman bukti via fax)

v

Siswa mendapatkan Nomor Mahasiswa (BPSI)

Pendaftaran ulang tahap 2 :
- Penyerahan kelengkapan dokumen yang diminta (BAU)
- Pengukuran Jaket Almamater
- Foto untuk pembuatan Kartu Tanda Mahasiswa

krn diterima

PMB 2.
Tidak

Mahasiswa baru mengikuti kegiatan :
(Fak. Sastra) 1. Test TOEFL

(Biro Kemhsan) 2. Welcome To Maranatha

3. Perkuliahan

k.
Menyerahkan bukti penerimaan SPMB dan

bukti pembayaran ke UKM (asli) (BAKU)

Mengisi Form Pengembalian Dana dari
Bendahara Penerimaan Mhs Baru ‘ (BAKL)

‘ Siswa menerima pengembalian pembayaran ‘ (BAKU)
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ALUR PENERIMAAN MAHASISWA BARU JALUR UJIAN SARINGAN MASUK

SMA-SMA, Bank, via internet atau kampus UKM.

l

Siswa menyerahkan persyaratan, mendapat
No Peserta Ujian, Jadwal Ujian dan No Kursi.

v

‘ Peserta Ujian mengikuti Ujian Saringan Masuk ‘ (Pengawas : TET/TAT)

Penjualan formulir Pendaftaran .
(Humas, Bank, Web Division , BAKU)

(Bag. Pengolahan Sist. Inf. / BPSI)

‘ Pengolahan & Seleksi Hasil Ujian Saringan Masuk ‘ (BPSI)

v

Pengumuman hasil Seleksi
Dilakukan melalui pengumuman, sms dan internet

(BPSI, Web)

v

Diterima sbg
mhs baru?

Peserta disarankan untuk
mengikuti USM selanjutnya

Proses pendaftaran ulang :
- Pembayaran
- Penyerahan bukti pembyran dan persyaratan lain
(langsung, via fax atau upload website)
- Pemberian Nomor Mahasiswa dan jadwal kegiatan
- Pengukuran jaket aimamater
- Foto untuk Pembuatan KTM

(BAKU, Web,
BPSI, BAU)

I

engundurkan
diri

km diterima

SPMB ?.

Tidak
A

(Fak. Sastra)
(Biro Kemhsan)

1. Test TOEFL
2. Welcome To Maranatha
3. Perkuliahan

Mahasiswa baru mengikuti kegiatan :

Menyerahkan bukti penerimaan SPMB dan

bukti pembayaran ke UKM (asli) (BAKU)
Mengisi Form Pengembalian Dana dari ‘ (BAKU)

Bendahara Penerimaan Mhs Baru

v

‘ Siswa menerima pengembalian pembayaran ‘(BAKU)
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ALUR PENGAJUAN WISUDA

Pengumpulan data lulusan (Fak/Jur/Progdi)
dari Fak / Jur / Progdi

v

Pendaftaran wisuda
Mahasiswa melakukan :
- Pembayaran wisuda
- Penyerahan persyaratan wisuda

(BAKU)

Petugas BAA melakukan :
- Cek data kelulusan (nama, judul TA, dll)
- Print tanda terdaftar wisuda

v

Pembuatan SK Kelulusan
Pembuatan SK Predikat Kelulusan

v

Pembuatan ljazah
Penyusunan buku wisuda

v

Mhs menandatangani dan mengambil ijazah (BAU)
Mengukur dan mengambil toga

v

Gladi resik wisuda
Mhs mengambil undangan wisudawan

A
Pelaksanaan wisuda




PENGAJUAN KARTU TANDA MAHASISWA (KTM)

KARENA RUSAK, HILANG, KADALUARSA, PINDAHAN

Mhs mengisi Form Pengajuan KTM yang
disediakan di BAA-GAP It 1

}

Bag. Ruangan di BAA-GAP It 1 memeriksa
kelengkapan persyaratan pengajuan
sesuai alasan pengajuan

Alasan :
pindahan

Alasan : rusak/
kadaluarsa

Persyaratan :
Bukti pembayaran
sebagai
mahasiswa baru

Persyaratan :
Surat Kehilangan
dari Kepolisian

Persyaratan :
KTM lama

Bag. BSM-GAP It 1 mencetak struk
pembayaran pengajuan KTM

}

Mhs melakukan pembayaran ke
BAKU-GAP It 5

}

Mhs diambil sidik jarinya di Bagian KTM
(BAU-GAP It 5) dgn membawa bukti
pembayaran

}

Bagian KTM membuat
KTM baru

)

Mhs mengambil KTM baru sesuai tanggal
dijanjikan (1 mg kemudian) di BAU-GAP It 5
dengan membawa bukti pembayaran
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