ABSTRAK

Universitas Kristen Maranatha (UKM) merupakan universitas swasta yang
terkenal di Bandung. Universitas tersebut memiliki 5 Fakultas yaitu Fakultas
Kedokteran (FK), Fakultas Teknik (FT), Fakultas Sastra (FS), Fakultas Psikologi
(FP), dan Fakultas Ekonomi (FE). Dalam menunjang kinerja masing-masing
jurusan dan fakultas memerlukan pengaturan administrasi yang terbagi dalam
administrasi jurusan, administrasi fakultas dan administrasi universitas. Lokasi
tiap ruang untuk keperluan administrasi fakultas dan jurusan tersebar di tiap
gedung fakultas, sedangkan untuk keperluan administrasi universitas, Yayasan
Perguruan Tinggi Kristen Maranatha (YPTKM) membangun Gedung
Administrasi Pusat (GAP) yang terdiri dari 8 lantai.

Pada tahun 2003 YPTKM membangun Gedung Grha Widya Maranatha
(GWM) untuk keperluan kegiatan perkuliahan, praktikum komputer,
perpustakaan, dan seminar. Dengan dibangunnya GWM maka terjadi
pengurangan fungsi GAP saat ini. Untuk mengoptimalkan penggunaan ruang yang
kosong di GAP setelah rampungnya pembangunan GWM, penulis memiliki ide
untuk memindahkan ruang administrasi fakultas dan jurusan ke GAP, sehingga
menjadi Gedung Pusat Administrasi (GPA). Oleh karena itu penulis melakukan
penelitian mengenai kebutuhan luas ruangan administrasi tiap fakultas dan jurusan
dan universitas yang ada di UKM, dan ruang-ruang pendukungnya, agar dapat
ditata ulang menjadi GPA. Di samping itu dilakukan pula penelitian mengenai
lama pemakaian ruang-ruang yang ada di GAP saat ini untuk menghitung tingkat
utilitas GAP, untuk selanjutnya dibandingkan dengan tingkat utilitas GPA.

Untuk mengetahui hubungan antar ruangan yang akan dialokasikan di
GPA, penulis menganalisis struktur organisasi, uraian jabatan dan menghitung
rata-rata frekuensi surat-menyurat. Kemudian disusun AAD tiap lantai, dengan
mempertimbangkan ketersedian luas tiap lantai, konstruksi bangunan tiap lantai,
bentuk ruangan jumlah personil, jumlah inventaris masing-masing ruangan, dan
estetika.

Hasil perhitungan utilitas GAP saat ini dan perhitungan utilitas GPA pada
periode yang sama, terjadi kenaikan utilitas keseluruhan sebesar 8.13%.

Dari hasil penyusunan AAD GPA, penulis memberi usulan penataan di
dalam ruangan-ruangan GPA.
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