
 

Prosedur Penjualan PD Tiga Saudara 
 

 

1. Pelanggan memesan sejumlah produk yang akan dibeli kepada bagian pemasaran. 

2. Bagian pemasaran berdasarkan pesanan pelanggan membuat daftar pesanan 

barang rangkap dua, untuk bagian gudang dan untuk arsip bagian pemasaran. 

3. Bagian gudang berdasarkan daftar pesanan barang memeriksa persediaan barang 

yang dipesan oleh pelanggan apakah tersedia, baik dalam jenisnya maupun 

kuantitasnya. 

4. Bagian gudang setelah memeriksa barang pesanan pelanggan, membuat daftar 

barang keluar rangkap dua, untuk bagian akuntansi dan untuk disimpan sebagai 

arsip bagian gudang. Kemudian menyerahkan daftar pesanan barang dengan 

disertai daftar barang keluar lembar kesatu ke bagian akuntansi untuk dibuatkan 

surat jalan.  

5. Bagian kasir membuat faktur penjualan rangkap dua, untuk pelanggan dan untuk 

disimpan sebagai arsip kasir. 
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